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1 Allmant

1.1 Syfte och tillampningsomrade

Syftet med denna policy ar att sdkerstalla att Hjart-Lungfonden hanterar personuppgifter pa ett
lagligt, korrekt och transparent satt i enlighet med GDPR och annan tillamplig dataskyddslagstiftning.
Policyn ska skydda individers integritet och sakerstalla att deras rattigheter respekteras.

Skydd av personuppgifter ar en grundlaggande rattighet enligt EU:s stadga om de grundlaggande
rattigheterna och en viktig del av Hjart-Lungfondens ansvar gentemot givare, medlemmar,
medarbetare och andra intressenter. Hjart-Lungfonden ska darfor behandla personuppgifter
ansvarsfullt och i enlighet med gallande lagstiftning och interna styrdokument.

Avgransning:
e Tekniska och organisatoriska IT-styrningsfragor regleras i IT-policyn.
e Tekniska och organisatoriska atgarder for informationssékerhet regleras i
Informationssékerhetspolicyn.
e Detaljerade rutiner och operativa processer for dataskydd regleras i Regelverk fér
integritetsskydd, som utgor ett kompletterande styrdokument till denna policy.

1.2 Integritetsskyddspolicyns giltighetstid
Integritetsskyddspolicyn faststalls av styrelsen och galler fran beslutsdagen tills vidare. Policyn
revideras minst en gang per ar.

2 Mmal
Integritetsskyddsarbetet ska:
e skydda individers integritet och personliga rattigheter
e sakerstélla att all behandling av personuppgifter har en laglig grund
e sdkerstalla att personuppgifter samlas in for berattigade syften, att personuppgifterna ar
relevanta for syftet och att dokumentering av behandlingen sker
o sakerstalla att personuppgifter ar korrekta, uppdaterade och inte lagras langre an nédvandigt
e sdkerstalla att personuppgifter skyddas och att personuppgiftsincidenter forebyggs och
hanteras
o sakerstélla att behandling av personuppgifter kan redovisas 6ppet och transparent for de
registrerade

3 Roller och ansvar
e Styrelsen faststaller policyn.
e Generalsekreteraren ar dokumentagare.
o Integritetsansvarig ar dokumentansvarig och ansvarar for implementering, uppfoéljning och
bevakning av utvecklingen inom dataskyddsomradet.



Integritetsgruppensgruppen stodjer implementering och uppféljning av dataskyddsfragor
enligt Regelverk for integritetsskydd under ledning av Integritetsansvarig.

4 Principer for behandling av personuppgifter
All behandling av personuppgifter ska ske i enlighet med dataskyddslagstiftningens grundldaggande

principer:

Laglighet, korrekthet och 6ppenhet.

Andamalsbegransning - personuppgifter far endast samlas in for sarskilda, uttryckligt angivna
och berattigade andamal och far inte behandlas pa ett sdtt som ar oférenligt med dessa
andamal.

Uppgiftsminimering — endast nédvandiga personuppgifter far behandlas, dvs
personuppgifterna ska vara adekvata, relevanta och inte for omfattande i forhallande till de
dndamal for vilka de behandlas.

Riktighet — personuppgifter ska vara riktiga och uppdaterade, felaktiga uppgifter ska rattas
eller raderas utan dréjsmal.

Lagringsbegransning - uppgifter far inte lagras langre an vad som ar nédvandigt for
dndamalet for personuppgiftsbehandlingen.

Integritet och konfidentialitet — personuppgifter ska skyddas mot obehdrig eller otillaten
behandling, forlust, forstoring eller skada genom tillampliga tekniska och organisatoriska
atgéarder.

Hjart-Lungfonden tillampar dven principerna:

Forbud mot hemliga register — register eller uppgifter som medvetet undanhalls fran den
registrerade. Sadana register far inte inrattas eller anvandas av Hjart-Lungfonden.

Forbud mot otillaten lagring - personuppgifter far inte lagras i format eller pa platser dér de
inte kan uppdateras, versionshanteras, tidsstyras eller omfattas av Hjart-Lungfondens
sakerhets- och atkomstkontroller. Det ar inte tillatet att skapa eller behalla personuppgifter i
egna listor, anteckningar, filer eller utskrifter som ligger utanfér dessa verktyg.

Tillfallig export, pappersanteckningar eller utskrift far endast ske for att utféra ett konkret
arbetsmoment och ska darefter forstoras eller lagras digitalt i godkant system.

Andringar, kompletteringar eller radering av personuppgifter ska alltid goras i det
ursprungliga systemet.

5 Rattigheter for registrerade
Individ vars personuppgifter behandlas kallas den registrerade och i den egenskapen har individen

rattigheterna:

Ratt till information — att bli informerad om hur personuppgifter behandlas.

Ratt till tillgang (registerutdrag) - att fa en kopia av sina personuppgifter och information om
behandlingen.

Ratt till rattelse - att fa felaktiga personuppgifter rattade.

Ratt till radering — att fa personuppgifter raderade under vissa forutsattningar.

Ratt till begransning av behandling — att begara att behandling av personuppgifter
begransas.



e Ratt till dataportabilitet — att i vissa fall fa ut sina personuppgifter i ett strukturerat allmant
anvant och maskininldsbart format och dverféra dessa till en annan personuppgiftsansvarig.
e Ritt att invanda mot behandling — att motsatta sig viss behandling av personuppgifter.

Processer for att hantera dessa rattigheter beskrivs i Riktlinje fér hantering av registrerades
réttigheter.

6 Personuppgiftsincidenter
Alla misstankta eller konstaterade incidenter som omfattar personuppgifter ska rapporteras
omedelbart till integritetsansvarig bade via Hjart-Lungfondens drendesystem och personligen.

Incidenter innehallande personuppgifter hanteras enligt Riktlinje for hantering av
personuppgiftsincidenter.

7 Konsekvensbhedomning avseende dataskydd
Infor behandling av personuppgifter som medfér hog risk for den registrerades rattigheter och

frineter ska en konsekvensbedémning (DPIA) genomféras enligt Riktlinje for konsekvensbedémning
av dataskydd.

8 Tredjelandsoverforingsbedomning

Vid behandling av personuppgifter och vid anlitande av personuppgiftsbitraden ska efterlevnad av
dataskyddslagstiftning gallande 6verforing till tredje land sakerstallas enligt Riktlinje fér
tredjelandséverféringsbedémning (DTIA).

9 Efterlevnad och revidering
Policyn foljs upp arligen och vid férandringar i lagstiftning.

Avvikelser rapporteras till Generalsekreteraren.

10 Riktlinjer och arbetsdokument
o Regelverk for integritetsskydd
e Riktlinje for hantering av registrerades rattigheter
e Riktlinje for personuppgiftsincidenter
e Riktlinje for personuppgiftsbitradesavtal
e Riktlinje for konsekvensbedémning avseende dataskydd (DPIA)
e Riktlinje for tredjelandsoverforingsbedémning (DTIA)
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